Deutsches
Rotes
Kreuz

Personalsachbearbeiter immwia)
(Teilzeit 50%)

Der DRK Kreisverband Altenkirchen e. V. ist Teil der internationalen Rotkreuz- und Rothalbmondbewegung
und engagiert sich mit haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden in vielfaltigen sozialen Angeboten im Land-
kreis Altenkirchen. Wir stehen fir Professionalitat, Menschlichkeit sowie Verlasslichkeit — und genau das le-
ben wir auch in unserer taglichen Zusammenarbeit.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine strukturierte und zuverlassi-
ge Personlichkeit fir die Personalsachbearbeitung in Teilzeit (50 %).

Ihre Aufgaben - das erwartet Sie bei uns
. Unterstutzung bei der monatl. Lohnabrechnung inkl. Buchung von Zuschlagen
. Mitwirkung im Melde- und Bescheinigungswesen
. Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten und Fehlzeiten
. allgemeine administrative Aufgaben

lhr Profil - das bringen Sie mit
. eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder verwaltungstechnische Ausbildung
. praktische Erfahrungen in der Lohnbuchhaltung bzw. der Personalsachbearbeitung
. Grundkenntnisse im Sozialversicherungs- und Steuerrecht
. sorgfaltige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
. sicherer Umgang mit MS Office
o Diskretion und ein verantwortungsbewusster Umgang mit sensiblen Daten

Das bieten wir lhnen
. eine sinnstiftende Tatigkeit in einem engagierten Team
. flexible Arbeitszeitengestaltung im Rahmen der 50%-Stelle
. Vergltung nach DRK-Tarifvertrag (Entgeltgruppe 6)
. JobRad

Informationen/Bewerbung

Werden Sie Teil unseres Teams und unterstlitzen Sie uns dabei, Menschen professionell und menschlich zu
begleiten. lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 17.04.26 per E-Mail an:
aussem@kvaltenkirchen.drk.de

Bewerbungen aller Geschlechter und Hintergriinde sind ausdricklich erwiinscht. Schwerbehinderte Bewer-
berinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.
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